






Phụ lục 5

	CƠ QUAN, ĐƠN VỊ…


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
…..., ngày…… tháng… … năm……
	


THỐNG KÊ KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM 20…
(Gửi kèm theo bản kiểm điểm tập thể, cá nhân)
  Tên tập thể, cá nhân:………….. 

	STT
	Tên nhiệm vụ/sản phẩm
	Chất lượng
	Tiến độ
	Ghi chú

	
	
	Vượt mức

	Hoàn thành
	Không hoàn thành
	Vượt mức

	Đúng hạn
	Quá hạn
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	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Lưu ý: Căn cứ vào mức độ hoàn thành thực tế của từng nhiệm vụ, cá nhân/tập thể đánh dấu “X” vào ô tương ứng với mức độ tiến độ và chất lượng sản phẩm đạt được.
	
	TẬP THỂ LÃNH ĐẠO CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
(ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu);
CÁ NHÂN KÊ KHAI

(ký, ghi rõ họ tên ) 


� Kết quả thực hiện cao hơn yêu cầu về số lượng, phạm vi hoặc độ khó; Chất lượng nhiệm vụ/sản phẩm xuất sắc, toàn diện;…


� Hoàn thành trước thời hạn theo kế hoạch; chủ động rút ngắn tiến độ nhưng vẫn bảo đảm chất lượng;…..





