UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VU LANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01 /HD-UBND Vii Lang, ngay 06 thang 12 nam 2025
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chit lwgng can bj, cong chirc, vién chirc nim 2025

Can ct Luat Can bd, cong chuc; Luat Vién chuc; Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pha vé danh gia xép loai chat luong
can bg, cong chure, vién chirc; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua
Chinh phu stra d6i, b sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia xép loai chét lugng can bd, cong churc,
vién chtrc; Quy dinh sé 93-QB/TU, ngay 01/12/2025 ctua Ban Thuong vu Tinh
uy Lang Son vé kiém diém va danh gia, xép loai chét lugng ddi vai tap thé, ca
nhan trong hé thdng chinh tri tinh; K& hoach s6 07-KH/TU, ngay 02/12/2025
ctia Ban Thudng vu Tinh uy vé kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng d6i
v6i tap the, ca nhan trong hé thong chinh tri tinh nam 2025;

Thue hién Hudng dan s 767/HD-SNV ngay 04/12/2025 cta S& Noi vu
déanh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc naim 2025; Quy dinh
s6 04-Qb/DU, ngay 03/12/2025 ctia Pang ty x4 Vii Lang vé kiém diém va danh
gia, xép loai chat lugng ddi vai tap thé, cd nhan trong hé théng chinh tri xa Vil
Lang; Ké hoach s6 25-KH/DU, ngay 03/12/2025 cua Pang uy xa Vil Lang kiém
diém va danh gia, Xép loai chét luong ddi voi tap thé, ca nhan trong hé théng
chinh tri xa nam 2025.

Uy ban nhan dan xa Vil Ling huéng din viéc thuc hién danh gia, xép loai
chat lugng can b, cong churc, vién chire trén dia ban xa nam 2025, nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Muc dich

a) Panh gia, xép loai chit lwong nim 2025 ddi véi tap thé, ca nhan trong
cac phong va tuong duong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, cac don vi su
nghiép truc thudc Uy ban nhan dan xa (bao gom cé cac trudng hoc) nham néu
cao tinh than tu phé binh va phé binh, tu soi, tu sua, théy duoc vu diém dé phat
huy, han ché, khuyét diém dé khic phuc; chu dong phat hién, ngan chan biéu
hién suy thoai, “ty dién bién”, “ty chuyén héa”, tham nhiing, ling phi, tiéu cuc,
gop phﬁn nang cao nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va thuc hién nhiém vu
dugc giao; viéc danh gia, Xép loai can bd, cong chuc, vién chuc phai lam rd
phém chit chinh tri, tinh than, trich nhiém; nang luc, hi¢u qua va chét lugng
trong thuc hi¢n chuc trach, nhiém vy ddi voi ca nhan hang nam.

b) Két qua danh gia, xép loai 1a cin clr quan trong dé bd tri, st dung,
dao tao, bdi dudng, nang ngach, thang hang, quy hoach, bd nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién cac chinh
sach khac d6i véi can bo, cong chirc, vién chuc.
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2. Nguyén tic danh gia va xép loai

a) Bao dam khach quan, cong Qéng, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtrc; bdo dam dung tham quyén quan 1y, danh gid can by, cong
chue, vién chue.

b) Vigc danh gia, xép loai chat luong phai can cur vao chirc trach, nhiém
vu duge giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; d6i véi can bo, cong chire, vién chire 1anh dao, quan 1y phai gin
voi1 két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chirc, don vi dugce giao quan ly,
phu trach.

¢) Két qua danh gié,qxé’p loai chit luong can bg, cong chue, vién chuc
dugc st dung lam co s¢ dé€ lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang
vién.

II. PANH GIA, XEP LOAI POI VOI TAP THE LANH PAO

1. Poi twong

- Tap thé lanh dao, quan 1y cac phong va twong duong, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng;

- Tap thé cac don vi su nghiép tryc thudc Uy ban nhan dan xa.
2. Khung tiéu chi danh gia va tiéu chi xép loai

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Dleu 10 Quy dinh s6 04- -Qb/bU,
ngay 03/12/2025 cua Dang uy x& Vi Lang vé kiém diém va danh gia, xép loai
chat luong ddi véi tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri x3 Vi Lang.

3. Quy trinh thue hién
- Buée 1: Tw danh gid, xép loai chat lwong

Can ctr c4c tiéu chi danh gid, tiéu chuan muc chat luong, tap thé lanh dao,
quan ly cac phong chuyén mon va tuong duong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong; tap thé cac don vi su nghiép tryc thudc Uy ban nhan dan xa (bao gom ca
cac truong hoc) tu phan tich chat lugng (xac dinh céc cap do “Hoan thanh xudt
sdc nhiém vu”, “Hoan thanh tot nhiém vu”, “Hoan thanh nhiém vu”, “Khong
hoan thanh nhiém vu’’cho tung ti€u chi danh gia cu thé); xem xé&t, ty nhan murc
chat luong theo Biéu so 7 va Biéu s6 10 giri vé UBND x4 (qua Phong Vin hoa —
Xa hoi).

- BuGe 2: Quyét dinh danh gid, xép loai chdt lirong

Phong Vin héa — X4 hoi tong hop két qua tu danh gia xép loai cia tap thé
cac phong chuyen moén va twong duong, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
tap thé cac don vi su nghiép tryc thuge Uy ban nhan dan xa (bao gbm ca cac
truong hoc) bao cdo, dé xuat ¢ UBND xa xem xét, quyét dinh danh gia, xép
loai chat luong.

1. PANH GIA, XEP LOAI POI VOI CA NHAN CAN BQ, CONG
CHUC, VIEN CHUC
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1. P6i twong va ndi dung danh gia
1. 1. Péi twong cdn b, cong chirc, vién chirc lanh dao, qudn Iy

- Tiéu chi, phuong phap, quy trinh dénh gia, xép loai can bo lanh dao, quan
ly thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10, khoan 2 Piéu 11 Quy dinh s6
04-Qb/DU, ngay 03/12/2025 ctua Pang uy xa Vi Lang vé kiém diém va danh
gia, xép loai chat luong ddi véi tap thé, c4 nhan trong hé théng chinh tr1 xa Vi
Lang.

- Ca nhan gitr churc vu lanh dao, quan ly théng nhat thyc hién ban kiém
diém, ty danh gia, xép loai theo MAu 2A (Kém theo Phu luc 5 - Théng ké két
qua thuc hién nhiém vu) va cac biéu 11.4; 11.5; 11.10; 11.11 ban hanh kém
theo Quy dinh s6 04-QD/PU, ngay 03/12/2025 ciia Pang tiy xa Vii Lang.

- Thém quyén danh gia, xép loai thuc hién theo Phu luc 11 kém theo Quy
dinh s6 04- -Qb/bU, ngay 03/12/2025 cua Dang uy xa Vi Lang vé kiém diém va
danh gia, xép loai chat lwong ddi véi tap thé, ca nhan trong hé thong chinh trj xa
Vi Lang.

- Riéng d6i véi vién chire 1anh dao quan 1y tai trong cic co so gido duc
cong 1ap trén dia ban xa thuc hién danh gia, xép loai chat luong vao thoi diém
két thlic nam hoc, bao céo tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vy duogc giao theo miu sé 02 kém theo Hudng din nay.

1.2. Péi véi cong chirc, vién chirc khéng giiv chive vu linh dao qudn ly

- a) Pé)i vOi cong chue, vién chirc la dang vién thong nhat thuc hién ban
kiém diém, ty danh gia, xép loai theo Mau 2B (Kém theo Phu luc 5 - Thong ké
ket qua thug: hién nhiém vu va Biéu 12 — Ti€u chi danh gid) ban hanh kém theo
Quy dinh so 04-Qb/DPU, ngay 03/12/2025 cua Pang ty xa Vi Lang.

b) Cong chirc, vién chirc khong phai la dang vién:

- Cong churc khong phai la dang vién bao cdo danh gia, nhdn muc xép
loai két qua cong tac theo churc trach, nhiém vu duoc giao theo Mau so 01 kem
theo Hudng dan nay.

- Vién chue khong phai la dang vién bao cao danh gia, nhan murc xép loai
két qua cong tac theo chure trach, nhiém vu duoc giao theo Mau so 02 kém theo
Huéng dan nay.

- Cac ti€u chi xép loai chat luong coéng chirc, vién chirc thue hién theo quy
dinh tai cac bidu: 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP,
khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu
sura do1, bd sung mot so dieu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

2. Tham quyén, trinh ty danh gia, xép loai

- Nguoi ding dau truc tiép danh gia, Xep loai chat lugng d6i véi cap pho

cua nguoi ding dau va cong chuc thudce thAm quyén quan 1y, chiu trach nhiém
vé két qua danh gia, xép loai chat lugng.

- Viéc danh gia ngudi dung dau co quan, té chirc, don vi do nguoi ding
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dau co quan cap trén quan ly truc ti€p thuc hi€n va chiu trach nhiém vé két qua
danh gia, x&p loai.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc danh gia, xép
loai chat lugng d61 véi vién chtrc thude tham quyén quan ly.

- Nguoi c¢6 thAm quyén bod nhiém chiju trach nhiém danh gia vién chtric quan
1y trong don vi sy nghiép cong lap.

3. Phwong thirc danh gia

- T chitc danh gia, xép loai chét lugng cong chuc, vién chuc tuor cac
phong chuyén moén, turong duong va don vi su nghié€p cong 1ap.

- P6i v6i cac phong chuyén mén va tuong duong, don vi su nghiép cong
1ap truc thuoc Uy ban nhan dan xa t6 chirc danh gia, xép loai theo tung co quan,
don vi.

IV. THOI PIEM PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Thoi diém danh gia, xép loai chét luong can bg, cong churc, vién chirc
duoc tién hanh truéc khi thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng dang vién
va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng ciia co quan, t6 chtrc, don vi.

2. Béi voi don vi sy nghiép cong 1ap hoat dong trong linh vyc gido duc,
dao tao va mot sb linh vuc khéc c6 thot diém két thiic nim cong tac trudc thang
12 hang ndm: thuc hién danh gia, xép loai chat luong vién chirc trong cac co so
gido duc cong lap trén dia ban x4 thyc hién vao thoi diém két thiic nam hoc.

V.MOT SO NOI DUNG LUU Y KHI PANH GIA

1. Mtic xép loai ctua ngudi dung dau khong dugc cao hon mirc xép loai
cua tap thé 1anh dao, quan ly, t6 chtrc, co quan, don vi do minh dung dau.

Dbi voi can bo lanh dao, quan ly dugc phan cong bd nhiém gitt chic vu
nguoi dimg dau cua to chuc, co quan, don vi ma trong tap thé lanh dao, quan Iy
ctia to chuc, co quan, don vi noi chuyén dén bj ky luat hoic co thanh vién bi ky
luat lién quan dén viéc thuc thi cong vu theo churc trach, tham quyen hoac bi cap
¢ tham quyén két ludn c6 biéu hién suy thoai vé tu twéng chinh tri, dao dirc, 10i
song, "ty dién bién", "ty chuyen hoa" tai thoi diém trude thi két qua danh gia,
xép loai ctia ngudi ding dau khong bi anh huong.

2. Ty I¢ can by, cong churc, vién chirc xép loai "Hoan thanh xuat sac
nhi¢m vu" trong tong s6 can bd, cong chirc, vién chire tai cung co quan, t6 chirc,
don vi va d6i véi timg nhom doi twong co nhiém vu tuong dong khong qua ty 18
dang vién duogc Xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" theo quy dinh cua
Dang.

Nhitng noi c6 dudi 05 tap thé 1anh dao, quan ly; 05 can bd 1anh dao, quan
Iy va co 100% tap thé, ca nhan xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi dugc
chon 01 tap thé 1anh dao, quan ly; 01 cén bd lanh dao, quan 1y duogc Xép loai
“Hoan thanh xuat sic nhiém vu” néu du diéu kién theo quy dinh.

3. Khong thuc hién danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chire, vién



5

chirc ¢ thoi gian cong tac trong nam chua di 06 thang nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Cén b9, cong chure, vién chure nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luat trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh
gia nhung khong xép loai chat lugng & murc hoan thanh toét nhiém vu trd 1én.

Cén bo, cong chirc, vién chtic nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap
luat thi két qua x&p loai chat luong trong ndm 1a két qua xép loai chat lugng cua
thoi gian 1am viéc thyce té cua nam do.

4. Céan bo, cong chuc, vién chuc bi xur 1y ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

a) Can bo, cong chtrc, vién 9h1’10 bi Xﬁ: Iy ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh trong nam danh gia thi x€p loai chat lugng ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vy, trir truong hop quy dinh tai di€ém b khoéan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr Iy ky luat cua cap
c¢6 tham quyén nhung da dugc dung lam cin cir dé danh gia, xép loai chat luong
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xu 1y ky
luat ban hanh sau nim danh gia d6i voi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc
tinh dé danh gia, xép loai chat lugng & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luat.

¢) Truong hop can by, cong chirc, vién chuc 1a dang vién, da bi xu 1y ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cliing nim
danh gia thi chi tinh 13 can cit xép loai chét luong & mot nam danh gia.

5. Tai thoi diém danh gia, xép loai chéat luong, trudng hop vang mit co 1y
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cta phap luat,
can bg, cong chure, vién chire ¢6 trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan muc
xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, gui co quan, t6
chtrc, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xep loai chét luong theo
quy dinh.

6. Pbi voi can bo, cong chtrc, vién chuc tai co quan, td churce, don vi méi
dugc thanh 13p, chia tach, sap nhap tinh dén thoi diém danh gia, x€ép loai van
tién hanh kiém diém theo quy dinh va thuc hién viéc danh gia, xép loai nhu sau:

a) Pdi v6i nhitng noi mai thanh 1ap thi danh gia, xép loai trén co s¢ két
qua thuc hién chirc ndng, nhi¢ém vu tir thoi di€m thanh 13p dén thoi diém danh
gia, xép loai.

b) bdi voi nhirng noi chia tach, sap nhap thi thyc hi¢n danh gia, xép loai
theo két qua thyc hi¢n chirc nang, nhi€ém vy trudce thoi diém chia tach, sap nhap
va két qua thuc hién nhiém vu sau thoi diém chia tach, sap nhép.

7. D6i v6i ca nhan c6 su thay ddi vé vi tri cong tac va chirc vu ddm nhi¢m,
thuc hién kiém diém, danh gia, xép loai nhu sau:

a) DPdi véi can bo, cong chuc lénp dao, quan ly dugc b6 nhiém chirc vu
lan dau chua du 6 thang tinh dén thoi diém danh gia, xép loai:
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- Ngoai viéc kiém diém & chi bo noi sinh hoat; phai thuc hién kiém diém
tai tap thé 1anh dao, quan ly ¢ noi dang cong tac.

- Panh gia, Xép loai thyc hién nhu sau: Léy két qua thyc hi¢n nhiém vu
trong thoi gian khong gilt chire vu 1anh dao, quan ly va két qua thuc hién nhiém
vu ké tir thoi diém gitt chire vy 1anh dao, quan ly lam can ctr d€ cap tham quyén
quyét dinh xép loai theo quy dinh.

b) Dbi v6i can bo, cong chic, vién chuc da 1a lanh dao, quan 1y nhung
dugc bd nhiém chirc vu méi cao hon trong cung mot co quan, don vi ma thoi
gian gilr chtirc vu mdi tinh dén thoi diém danh gia, xEp loai chua du 6 thang:

- Ngoai viéc kiém diém & chi bo noi sinh hoat; phai thyc hién kiém diém
tai tap thé 1anh dao, quan ly theo chirc danh mai dugc bo nhiém.

- Panh gia, xép loai thuc hién nhu sau: Lay két qua thuc hién nhiém vu
trong thoi gian gitr chire vu trude khi bd nhiém va két qua thyc hién nhiém vu ké

tu thoi diém gitr chue vy lanh dao, quan ly theo chirc danh mdi lam can ctr dé
cap tham quyén quyét dinh xép loai theo quy dinh.

¢) Truong hop can bd, cong churc, vién chire da 1a can bo lanh dao, quan
ly dugc diéu dong hodc bd nhiém sang co quan, don vi mdi nhung chua du 6
thang tinh dén thoi diém danh gia, xép loai thi co quan, don vi cii ¢6 trach nhiém
gui nhén xét, danh gia két qua thuc hién chure trach, nhiém vu tai co quan, don
vi ct vé co quan, don vi moi dé cap c6 tham quyén tai co quan, don vi méi
quyét dinh danh gia, xép loai theo quy dinh.

d) £)01 vOi can bg, cong chure, vién chuc thay d6i vi tri cong tac theo yéu
cau sap xép tinh gon to chtrc bo may (khong bao gom cac truong hop néu tai tiét
a, b, ¢ Muc nay) thi tién hanh kiém diém, danh gia, xep loai theo két qua thuc
hién nhiém vu tir thoi diém sau khi sap xép.

8. Bdi véi cac trudong hop luan chuyén, biét phai, ting cudng dé bau ctr,
b6 nhiém gilr cac chirc vu chu chdt hodc thye hién nhiém vu cong tac duoc giao
tai co quan, td chire, don vi khéac: Do co quan, td chtre, don vi tiép nhan, st dung
can bg, cong chure, vién chue duge luan chuyén, biét phai, tang cuong thyuc hién
cac quy trinh danh gia, xép loai chat luong. Két qua danh gia, x&p loai chat
lugng duge luu gitr tai co quan, t6 chtrc, don vi tiép nhan, str dung va gui co
quan, t6 chtrc, don vi ctr biét phai dé luu, theo ddi va thuc hién cac ché do, chinh
sach (néu c6).

VI. CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Cac phong chuyén mén va tuong duong, don vi sy nghi€p cong lap tong
hop, bao cao két qua to chic danh gia, xep loai chat luong d6i véi can bo, cong
chtre, vién chire, kém theo phuy luc téng hop két qua theo phu luc 01, phu luc 02
gui kém Hudng dan nay giri Uy ban nhan dan xi (qua Phong Vian hoa — Xa hoi)
trudc ngay 11/12/2025.

Pé nghi cac co quan, don vi chi dao, to chirc trién khai viéc danh gia, xép
loai chét lugng ddi véi can bo, cong chuce, vién chire thude tham quyen quan ly
theo quy dinh. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic, phat
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sinh, dé nghi cc co quan, don vi phan anh Ve Uy ban nhan dan xa (qua Phong
Van hoa — Xa hoi) dé thdng nhat giai quyét hodc dé nghi cip co tham quyén
xem xét, c6 y kién chi dao./.

Noi nhgn: CHU TICH
- S6 Noi vu (b/c);

- TT bang uy xa (b/c);

- CT, cac PCT UBND xa;

- Ban Xay dung dang Dang uy;

- C4c phong chuyén moén va tuong duong, don
vi su nghiép truc thugc UBND x3;

- Trang TTDT x4;

- Luu: VT, VHXH. P6 Thanh Loan
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